
Travailler en équipe avec Nextcloud
 Les 15 et 16 avril 2025, soit 14 heures de formation

Nos formations en présentiel se déroulent dans le respect des gestes barrières et d’un
protocole sanitaire mis en place pour la protection de tou·tes.

Pourquoi cette formation ?

Alternative libre à la suite Google, Nextcloud est un outil puissant et maintenant 

répandu de travail collaboratif. Comme pour tout outil puissant, il est parfois difficile de 

s’en approprier toutes les possibilités et de déterminer les manières les plus efficaces 

de l’utiliser.

À qui s’adresse cette formation ?

Cette formation s’adresse en particulier aux acteurices du milieu associatif.. Elle est 

conçue pour permettre de comprendre les concepts de base de Nextcloud et comment

réaliser les tâches quotidiennes nécessaires pour participer à un collectif utilisant ce 

logiciel. Elle ne vise pas une maîtrise complète de l’outil, mais la découverte de 

différentes façons d’arriver à un même résultat.

Objectifs spécifiques de la formation

1.     Découvrir l’interface de Nextcloud

2.     Explorer les fonctionnalités du partage de fichiers sur Nextcloud

3.     Découvrir les applications courantes : agenda, gestion de projet, discussion…

4.     Choisir les applications qui correspondent à ses méthodes de travail

Méthode mobilisée et méthode d’évaluation

La formation est rythmée par des apports théoriques, de l’expérimentation collective et

des travaux en petits ou grand groupe. Tous ces temps se déroulent de façon 

participative, de manière à s’appuyer sur l’expérience et les savoirs des participant·es et 
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d’être en mesure de répondre à leurs attentes, besoins et interrogations. . Un éclairage 

méthodologique et technique adapté au niveau des participant es est assuré par les ⋅
formateur ices.⋅

Une évaluation des connaissances est réalisé en amont, puis à mi-parcours et à la 

clôture de l’action de formation.

Déroulé

Ce déroulé peut être amené à être modifié en fonction des retours et des attentes des 

participant es.⋅

• Découverte des bases de Nextcloud

• Prise en main des applications courantes de Nextcloud

• Analyse de la pertinence de Nextcloud pour sa pratique professionnelle ou 

bénévole

• Prise en main des fonctions avancées de Nextcloud

Pré-requis

Être à l’aise avec l’utilisation d’un navigateur.

Il n’y a pas besoin d’avoir déjà utilisé Nextcloud pour participer à cette formation.

Cette formation est dispensée en langue française.

Matériel requis

Amener un ordinateur portable équipé d’un système d’exploitation et d’un navigateur à

jour.

L’environnement de test sur Nextcloud est fourni par ritimo.

La fiche « FormationsNumérique_ MatérielNécessaire_ritimo_25.pdf », détaille les 

équipements matériels et logiciels nécessaires pour suivre cette formation, et précise 

les points d’attention y afférents.

Informations pratiques

 Modalité de formation : en présentiel

 Lieu : au CICP, 21ter rue Voltaire, 75011 PARIS

 Horaires : de 9h30 à 18h
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https://xen2.globenet.org/owncloud/index.php/s/g7LKNDKW2KxzNnF


 Inscrit es minimum⋅  : 6 personnes

 Inscrit es maximum⋅  : 15 personnes

 Date limite d’inscription : 2 avril 2025 (Note pour les personnes bénéficiaires de la 

formation professionnelle : il est fortement recommandé de s’inscrire au plus tard uns 

mois avant la formation pour que nous puissions vous faire parvenir devis et 

convention).

 Formateurices/intervenant·es : Mélissa Richard, chargée d’animation numérique 

pour le réseau ritimo, et Romain Renaud, médiateur numérique à l’Établi numérique, 

coopérative d’éducation populaire.

 Accessibilité : Toutes les salles accueillant nos formations sont accessibles aux 

personnes à mobilité réduite. Si vous avez d’autres besoins nécessitant que nous 

adaptions nos modalités pédagogiques, contactez-nous soit à l’adresse mail 

mentionnée ci-dessous, soit par téléphone, ou précisez-le dans le formulaire de 

demande d’inscription.

Frais pédagogiques :

 30 € - Étudiant·es et chômeur·ses (sur justificatif) ;

 60 € - Membres et relais du réseau ritimo ou de la Coredem ;

 80 € - Bénévoles, volontaires du milieu associatif ;

 600 € - Salarié es bénéficiaires de la formation professionnelle.⋅

Formulaire de demande d’inscription en ligne :

Pour faire une demande d’inscription, merci de compléter le formulaire de demande

d’inscription. Une fois votre demande d’inscription validée, nous vous demanderons un

acompte de 15 euros à l’ordre de ritimo (21 ter rue Voltaire 75011 Paris) pour confirmer

votre  inscription.  Celui-ci  sera encaissé  si  vous  annulez  votre  participation moins de

deux semaines avant la formation.

Contact : 

Mélissa Richard, chargée d’animation numérique pour le réseau ritimo,

par courriel (numerique (chez) ritimo.org) ou au téléphone (01.44.64.74.14).
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